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Додаток 1

до наказу ДПС України
від 30.11.11 № 187
Перелік адміністративних послуг, що безоплатно надаються органами ДПС України 

	№ з/п
	Назва адміністративної послуги
	Ідентифікатор стандарту адміністративної послуги
	Органи ДПС, які надають адміністративну послугу
	Відповідальний підрозділ за надання адміністративної послуги

	1. 
	Видача довідок про внесення місця зберігання оптових та роздрібних партій алкогольних напоїв та тютюнових виробів до Єдиного державного реєстру місць зберігання
	САП-04
	Державна податкова служба України


	Департамент контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів ДПС України

	2. 
	
	
	Органи державної податкової служби в Автономній Республіці Крим, містах Києві та Севастополі, областях
	Регіональні управління Департаменту контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів ДПС України

	3. 
	Видача довідок про внесення місця зберігання спирту суб'єктів підприємницької діяльності - виробників спирту та алкогольних напоїв; місця зберігання спирту суб'єктів підприємницької діяльності, які отримують спирт для забезпечення виробничих та інших потреб, якщо його кількість перевищує 100 декалітрів на квартал до, Єдиного державного реєстру місць зберігання 
	САП-05
	Державна податкова служба України


	Департамент контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів ДПС України

	4. 
	Оформлення нарядів на відпуск та повернення спирту етилового, коньячного і плодового, спирту етилового ректифікованого виноградного, спирту етилового ректифікованого плодового, спирту-сирцю виноградного, спирту-сирцю плодового, спирту етилового ректифікованого
денатурованого, спирту етилового денатурованого (спирту технічного), абсолютованого спирту, біоетанолу (далі - спирт);  фракції головної етилового спирту, невиправного браку; спирту, який зберігається на підприємствах, але визнаний безхазяйним чи конфіскованим або таким, що перейшов у власність держави з інших підстав; повернення покупцем спирту, спиртовмісних рідин виробникам спирту у разі припинення діяльності, закінчення терміну дії ліцензії та в інших випадках (за наявності об'єктивних причин); спирту на експорт
	САП-06
	Державна податкова служба України


	Департамент контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів ДПС України

	5. 
	Розстрочення (відстрочення) грошових зобов’язань (податкового боргу) платників податків
	САП-07
	Державні податкові інспекції у районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи погашення прострочених податкових зобов’язань

	6. 
	Видача картки платника податків та внесення до паспорта громадянина України даних про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків
	САП-08
	Органи державної податкової служби в Автономній Республіці Крим, містах Києві та Севастополі, областях
	Підрозділи інформатизації та обліку платників податків



	7. 
	
	
	Державні податкові інспекції у районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків



	8. 
	Внесення відмітки про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта
	САП-09
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків



	9. 
	Видача довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки платника податків
	САП-10
	Органи державної податкової служби в Автономній Республіці Крим, містах Києві та Севастополі, областях
	Підрозділи інформатизації та обліку платників податків



	10. 
	
	
	Державні податкові інспекції у районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків



	11. 
	Видача документів про взяття на облік платника податків (за основним-неосновним місцем обліку)
	САП-11
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків



	12. 
	Реєстрація книг обліку розрахункових операцій

	САП-12
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях 

	13. 
	Надання повідомлення про взяття на облік органом ДПС рахунка, відкритого платнику податків у  фінансовій установі
	САП-13
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків

	14. 
	Видача повідомлення про включення/                          не включення до Реєстру великих платників податків
	САП-14


	Державна податкова служба України
	Департамент прогнозування, аналізу, обліку та звітності

	15. 
	Прийняття рішення про зміну основного місця обліку та переведення великих платників на облік у спеціалізовані чи інші органи ДПС
	САП-15


	Державна податкова служба України
	Департамент прогнозування, аналізу, обліку та звітності

	16. 
	Видача Свідоцтва платника податку на додану вартість
	САП-16
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків 

	17. 
	Видача Свідоцтва про реєстрацію сільськогосподарського підприємства як суб'єкта спеціального режиму оподаткування податком на додану вартість 
	САП-17
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків 

	18. 
	Видача Свідоцтва про право сплати єдиного податку суб'єктом малого підприємництва - юридичною особою
	САП-18
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування юридичних осіб

	19. 
	Видача Свідоцтва платника єдиного податку фізичній особі - підприємцю
	САП-19
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб

	20. 
	Видача Рішення про внесення, повторне внесення, виключення, відмову у внесенні установи (організації) до/з Реєстру неприбуткових установ та організацій або присвоєння установі (організації) іншої ознаки неприбутковості
	САП-20
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування юридичних осіб

	21. 
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків  
	
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків 

	22. 
	Видача довідки про резервування фіскального номера реєстратора розрахункових операцій, в т.ч. з купівлі-продажу іноземної валюти
	САП-22.1.
САП-22.2.
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.
Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях 

	23. 
	Видача Довідки про реєстрацію журналу використання реєстратора розрахункових операцій
	САП-23
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	 Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях

	24. 
	Видача довідки про скасування реєстрації реєстратора розрахункових операцій
	САП-24
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях

	25. 
	Видача довідки про опломбування реєстратора розрахункових операцій
	САП-25
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях

	26. 
	Реєстрація Книги обліку доходів і витрат
	САП-26
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб

	27. 
	Реєстрація розрахункових книжок

	САП-27
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи податкового контролю юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях

	28. 
	Видача довідки про набуття або підтвердження сільськогосподарським товаровиробником статусу платника фіксованого сільськогосподарського податку
	САП-28
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування юридичних осіб

	29. 
	Видача патенту
	САП-29.1.

	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування юридичних осіб у державних податкових інспекціях.

Підрозділи податкового супроводження  у спеціалізованих державних податкових інспекціях

	30. 
	
	САП-29.2.
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб

	31. 
	Розгляд скарг платників податків на податкові повідомлення-рішення про визначення сум грошових зобов’язань 
	САП-32
	Державна податкова служба України
	Департамент правової роботи.
Департамент контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів

	32. 
	
	
	Органи державної податкової служби в Автономній Республіці Крим, містах Києві та Севастополі, областях
	Підрозділи правової роботи

	33. 
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах, що контролюються органами ДПС
	САП-33
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи погашення прострочених податкових зобов’язань

	34. 
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (форма № 22 ОПП)
	
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи реєстрації та обліку платників податків



	35. 
	Видача довідки про заборгованість, у т. ч. із строком виникнення більш як півроку до дати її видачі
	САП-35
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи погашення прострочених податкових зобов’язань

	36. 
	Видача повідомлення про грошові зобов'язання та податковий борг (форма № 10-ОПП)
	САП-36
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи погашення прострочених податкових зобов’язань

	37. 
	Підготовка висновку про повернення помилково та/або надміру сплачених сум грошових зобов’язань
	САП-37
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи обліку та звітності

	38. 
	Проведення звірення стану розрахунків платника податків з бюджетами за  податками, зборами
	САП-38
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи обліку та звітності 

	39. 
	Надання повідомлення платнику податків про надходження коштів за рахунок стягнення заборгованості з його дебіторів
	САП-39
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи погашення прострочених податкових зобов’язань

	40. 
	Видача довідки про сплату роботодавцем податків та зборів (обов'язкових платежів)


	САП-40
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб у державних податкових інспекціях.
У спеціалізованих державних податкових інспекціях відповідальні підрозділи призначаються керівниками таких інспекцій

	41. 
	Видача довідки про сплату податку на доходи фізичних осіб платником податку - резидентом, який виїжджає за кордон на постійне місце проживання, та про відсутність податкових зобов'язань з цього податку
	САП-41
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб

	42. 
	Видача довідки про доходи за останній звітний період (рік), одержані протягом заявленого періоду
	САП-42
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані державні податкові інспекції
	Підрозділи оподаткування фізичних осіб

	43. 
	Надання відомостей з Єдиного реєстру податкових накладних
	САП-43
	Державна податкова служба України
	Департамент інформатизації та обліку платників податків

	44. 
	Надання платникам податків програмного забезпечення по формуванню податкової звітності, податкових накладних та реєстрів податкових накладних в електронному вигляді
	САП-44
	Державна податкова служба України


	Департамент інформатизації та обліку платників податків

	45. 
	
	
	
	Департамент взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю

	46. 
	
	
	
	Департамент оподаткуваня юридичних осіб

	47. 
	
	
	
	Департамент оподаткування фізичних осіб

	48. 
	
	
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи інформатизації процесів оподаткування



	49. 
	Приймання податкової звітності платників податків в електронному вигляді засобами телекомунікаційного зв'язку
	САП-45
	Державна податкова служба України
	Департамент інформатизації та обліку платників податків

	50. 
	
	
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи інформатизації процесів оподаткування



	51. 
	Надання платникам повідомлення про виявлені розбіжності між податковим зобов’язанням/податковим кредитом платників та їх контрагентів
	САП-46
	Державна податкова служба України


	Департамент інформатизації та обліку платників податків

	52. 
	Включення/виключення до/з Державного реєстру реєстраторів розрахункових операцій моделей реєстраторів розрахункових операцій, їх модифікацій вітчизняного та іноземного виробництва, розширення переліку версій внутрішнього програмного забезпечення моделей, продовження строку їх первинної реєстрації
	САП-47
	Державна податкова служба України


	Департамент розвитку та модернізації державної податкової служби

	53. 
	Засвідчення Довідки про проведення декларування валютних цінностей, доходів та майна, що належать резиденту України і знаходяться за її межами
	САП-48
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД у державних податкових інспекціях. 
Підрозділи податкового супроводження у спеціалізованих державних податкових інспекцій

	54. 
	Реєстрація довідки про відсутність у суб'єктів підприємницької діяльності за межами України валютних цінностей та майна
	САП-49
	Державні податкові інспекції в районах, містах (крім міст Києва та Севастополя), районах у містах, міжрайонні, об'єднані та спеціалізовані державні податкові інспекції
	Підрозділи контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД у державних податкових інспекціях. 

Підрозділи податкового супроводження у спеціалізованих державних податкових інспекцій


